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ДОГОВОР 

о конфиденциальности 

«____» ____________200_ г. 

 
_____________________________________________________________________________, 
именуемое в дальнейшем «Раскрывающая сторона», в лице ______________________________, 
действующего на основании ___________________________________________, с одной 
стороны, и _______________________________________________, именуемое в 
дальнейшем «Получающая сторона», в лице _______________________________________, 
действующего на основании _______________, с другой стороны, заключили настоящий 
договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора 
1.1. Раскрывающая сторона передает Получающей стороне информацию (или 

предоставляет доступ к информации), являющуюся конфиденциальной для Раскрывающей 
стороны (далее Информацию). Указанная Информация представляет собой: 
_____________________________________________________________________________ 
и другие документы, необходимые для достижения целей, указанных в п. 1.2 настоящего 
Договора. 

1.2. Получающая сторона получает информацию исключительно для целей 
планирования трудозатрат, необходимых для формирования стоимости услуг Получающей 
стороны. 

 
2. Конфиденциальная информация 

2.1. Информация считается конфиденциальной, если она оформлена Раскрывающей 
стороной в письменном виде или на электронном носителе информации и имеет гриф 
конфиденциальности «Коммерческая тайна» в соответствии с Законом РФ «О коммерческой 
тайне». 

2.2. Передача конфиденциальной информации в устной форме во время 
производственных совещаний и переговоров допускается только с обязательным 
оформлением протокола, который фиксирует основное содержание и факт передачи, 
составленного в двух подлинных экземплярах, по одному для каждой из Сторон и 
подписанных уполномоченными представителями Сторон. 

 
3. Обязательства Сторон 

Стороны подтверждают понимание важности вопроса и соглашаются принять на себя 
следующие обязательства: 

3.1. Стороны обязуются строго соблюдать меры по защите от разглашения Информации, 
относящейся к предмету настоящего Договора в соответствии с Законом РФ «О коммерческой 
тайне». 

3.2. Все документы, содержащие информацию конфиденциального характера, их 
копии, а также их движение должны учитываться в специальных учетных (регистрационных) 
журналах.  

3.3. Получающая сторона обязуется доводить Информацию только до сведения тех 
своих работников, которым она нужна по производственной необходимости, при этом связав 
таких работников соответствующими обязательствами о неразглашении Информации. 
Получающая сторона в полной мере несет ответственность за действия указанных 
работников. 

3.4. Получающая сторона обязуется не разглашать информацию, полученную ею от 
Раскрывающей стороны, какому-либо третьему лицу. Раскрытие информации 
субподрядчикам возможно только при наличии письменного разрешения Раскрывающей 
стороны и заключении Получающей стороной с субподрядчиками договора (соглашения) о 
конфиденциальности. 
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3.5. Получающая сторона не будет использовать Информацию за исключением целей, 
указанных в п. 1.2. 

3.6. Настоящий Договор не может быть истолкован как предоставление Получающей 
стороне прав собственности, лицензионных или каких-либо иных прав на использование 
Информации. Вся информация, выдаваемая Раскрывающей стороной Получающей стороне 
в какой-либо форме, согласно настоящему Договору, будет и останется исключительной соб-
ственностью Раскрывающей стороны. 

3.7. После завершения работ по договору, а также в случае прекращения действия 
настоящего Договора, в том числе и досрочного, Получающая сторона обязуется в течение 30 
дней с момента получения письменного требования Раскрывающей стороны вернуть всю 
полученную Информацию. При этом в обязательном порядке составляется акт приема-
передачи, подписываемый уполномоченными представителями Сторон. 

 
4. Порядок передачи Информации 

Передача Информации, как на бумажном носителе, так и в электронном виде, 
сопровождается обязательным составлением акта приема-передачи в двух подлинных 
экземплярах, по одному для каждой Стороны, сопроводительного письма и осуществляется 
следующими способами: 

− лично в руки представителю Получающей стороны по оформленной 
соответствующим образом доверенности; 

− заказными или ценными почтовыми отправлениями; 
− по электронной почте, защищенной от несанкционированного доступа с 

использованием средств электронно-цифровой подписи. 
При получении Информации по почте Получающая сторона обязана оформить 

экземпляр акта приема-передачи Раскрывающей стороны (подписать и скрепить печатью) и 
не позднее 3-х дней после получения направить его заказным или ценным почтовым 
отправлением Раскрывающей стороне. 

 
5. Ответственность по договору 

5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
обязательств по настоящему Договору в порядке, установленном гражданским 
законодательством РФ. Обязанность Получающей стороны по возмещению прямого ущерба и 
упущенной выгоды наступает за: 

5.1.1. Использование Информации в целях, не предусмотренных п. 1.2. 

5.1.2. Несанкционированное разглашение или использование Информации лицами, 
которые работают или работали на нее по найму, если ей не удается сохранить 
конфиденциальность этой информации.  

5.2. В случае установления вины Получающей стороны в разглашении Информации 
Раскрывающая сторона имеет право на получение с Получающей стороны штрафа в размере 
______, а также возмещение убытков, понесенных в связи с разглашением или 
использованием этой Информации в порядке, установленном законодательством РФ. 

5.3. Обязательство Получающей стороны по сохранению Информации и 
ответственность, включая п. 5.1 настоящего соглашения, сохраняется после истечении срока 
действия настоящего Договора в течение _____ (_____) лет.  

 
 

6. Порядок проверки конфиденциальности 
6.1. Раскрывающая сторона имеет право на проведение проверок соблюдения 

конфиденциальности Получающей стороной. 

6.2. При проведении проверки Получающая сторона обязана предоставить: 
− наличие ответственного за ведение конфиденциального делопроизводства; 
− наличие переданных конфиденциальных документов и их копий по учетным 

(регистрационным) журналам конфиденциальных документов; 
− наличие документов с обязательствами работников Получающей стороны о 

неразглашении конфиденциальной информации. 
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7. Порядок разрешения споров 

7.1. В случае возникновения споров между Сторонами по исполнению обязательств, 
предусмотренных настоящим Договором, Стороны примут все меры к их разрешению путем 
переговоров и достижению взаимных компромиссов. 

7.2. В случае невозможности разрешения указанных споров путем переговоров, они 
должны разрешаться в арбитражном суде по месту нахождения ответчика. 

 
8. Срок действия Договора 

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует в течение 
_____ (______) лет. 

8.2.  Срок действия Договора может быть продлен по письменному соглашению 
Сторон. 

8.3. Одностороннее расторжение Договора не допускается. Действие Договора может 
быть прекращено досрочно только по письменному соглашению Сторон. При этом инициа-
тивная Сторона обязана уведомить другую не позднее чем за 30 календарных дней до пред-
полагаемой даты расторжения Договора. 

 
9. Прочие условия 

9.1.Настоящий договор может быть изменен или прекращен только по взаимному 
соглашению Сторон за исключением случаев, предусмотренных действующим 
законодательством. 

9.2. Если третья сторона возбудит иск или другое юридическое действие в связи с 
переданной Информацией, Получающая сторона немедленно уведомит Раскрывающую 
сторону о таком факте, а последняя обеспечит ей разумную помощь. 

9.3. Все устные оговорки по настоящему договору не имеют силы. Договор может быть 
изменен или дополнен только составлением письменного соглашения, подписанного 
уполномоченными представителями Сторон. 

9.4. Досрочное расторжение Договора не прекращает обязательств Получающей стороны 
по сохранению конфиденциальности в течение _ (______) лет с момента расторжения. 

9.5. К настоящему Договору может присоединиться Третья Сторона путем заключения 
Договора о конфиденциальности с Раскрывающей стороной. 

9.6. Настоящий Договор составлен и подписан в двух экземплярах, по одному для 
каждой из Сторон, и имеющих равную юридическую силу. 

Юридические адреса и реквизиты сторон 
Раскрывающая сторона: ________________________________________________________ 
Получающая сторона: ____________________________________________________________ 
В случае изменения места нахождения, почтового адреса, расчетного счета или 
обслуживающего банка Стороны обязаны в срок не более 5 рабочих дней уведомить об этом 
друг друга. 
 
Раскрывающая сторона 
 
 
 
 
 
 
 
 

Получающая сторона 
 

 
 


